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1 从业人员资格注册 

1.1 资格注册流程 

从业人员通过相关基金考试科目后，在系统中（http://human.amac.org.cn/）进行资格

注册申请，填写个人基本信息、教育经历、工作经历和从业资格等信息提交审核，审核通

过后系统自动从业资格证书。流程如下图所示： 

从业资格注册申请

机构管理员审核

协会审核员审核

外部公示

生成从业资格证书

系统自动审核（照

片比对）

退回补正

内部公示

 

图1.  

1.2 系统登录 

首次登陆系统时，通过预留邮箱接收登录系统的网址、账号名和密码等信息，登陆后
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需修改密码。如下图所示： 

图2.   

1.3 从业资格注册 

点击菜单项【个人信息管理】-》【我的从业资格】进入从业资格页面，点击

进行从业资格注册申请。如下图所示： 

图3.  

1.3.1 基本信息 

从业人员填写资格注册的基本信息、联系方式和专业资格等信息，个人应确保填报数
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据的真实性。填报完成后可点击保存。如下图所示： 

 

图4.  

1.3.2 教育经历 

从业人员填写完基本信息后，点击 进入教育经历页签，在第一行填写最近的

教育经历，按由近及远的时间顺序依次填写高中（含高中）以上教育经历（凡不适用的选

项，可不填写）。如下图所示： 
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图5.  

点击“新增”弹出教育经历对话框，填写学校名称、起止日期、专业名称、学历等信

息，最高学历与申请人基本信息页的学历信息保持一致，如下图所示： 

 

图6.  

1.3.3 工作经历 

从业人员填写完教育经历信息后，点击 进入工作经历页签。当前工作经历由

系统维护，并按由近及远的时间顺序依次填写参加工作之后的工作经历，包括所有全职、

兼职工作、军队服役，也包括失业、脱产学习以及其它经历的情况。 

工作经历起止时间和教育经历起止时间应保证时间上的连续性（工作经历和教育经历

之间不能超过三个月的断档期）。如下图所示： 
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图7.  

点击“新增”弹出工作经历对话框，填写工作单位、起止日期、工作部门、职务/岗位

等信息，如下图所示： 

 

图8.  

1.3.4 从业资格 

从业人员填写完工作经历信息后，点击 进入从业资格页签。系统根据从业人

员的考试成绩自动加载显示从业资格的申请类别和取得方式，从业人员可手动选择符合申
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请要求的其他申请类别和取得方式。 

如取得方式为为“《基金法律法规、职业道德与业务规范》+认定”，需上传最近三年

的资产管理规模证明或相关资格证书或其他证明。 

如取得方式为“协会认可的其他认定方式”，需上传相关的附件证明。 

如下图所示： 

 

图9.  

1.3.5 奖惩信息 

从业人员填写完从业资格信息后，点击 进入奖惩信息页签填写最近三年的奖

惩信息，系统默认为“否”，如下图所示： 
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图10.  

可点击选项“是”新增奖惩信息，包括以下信息项： 

1.3.5.1 最近三年是否受到刑事处罚 

点击“新增”弹出最近三年是否受到刑事处罚的对话框，填写处罚日期、时效性和处罚

机构等信息，如下图所示： 
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图11.  

1.3.5.2 最近三年是否被市场禁入 

点击“新增”弹出最近三年是否被市场禁入的对话框，填写处罚日期、时效性和处罚机

构等信息，如下图所示： 

 

图12.  

1.3.5.3 最近三年是否受证监会的行政处罚 

点击“新增”弹出最近三年是否受证监会的行政处罚的对话框，填写处罚日期、时效性

和处罚机构等信息，如下图所示： 
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图13.  

1.3.5.4 最近三年是否被证监会采取行政监管措施 

点击“新增”弹出最近三年是否被证监会采取行政监管措施的对话框，填写处罚日期、

时效性和处罚机构等信息，如下图所示： 
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图14.  

1.3.5.5 最近三年是否受到其他部门的行政处罚 

点击“新增”弹出最近三年是否受到其他部门的行政处罚的对话框，填写处罚日期、时

效性和处罚机构等信息，如下图所示： 

 

图15.  

1.3.5.6 最近三年是否被基金业协会采取自律措施 

点击“新增”弹出最近三年是否被基金业协会采取自律措施的对话框，填写处罚日期、

时效性和处罚机构等信息，如下图所示： 
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图16.  

1.3.5.7 最近三年是否被其他自律组织采取自律措施 

点击“新增”弹出最近三年是否被其他自律组织采取自律措施的对话框，填写处罚日期、

时效性和处罚机构等信息，如下图所示： 
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图17.  

1.3.5.8 最近三年是否涉及诉讼或仲裁 

点击“新增”弹出最近三年是否涉及诉讼或仲裁的对话框，填写处罚日期、时效性和处

罚机构等信息，如下图所示： 

 

图18.  

1.3.6 承诺 

从业人员填写完奖惩信息后，点击 进入承诺页签，填写申请表中所有未尽事

项以及附件说明，并阅读勾选承诺说明。如下图所示： 
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图19.  

1.4 我的从业资格 

从业人员提交资格注册申请审核通过后，进入外部公示期（目前公示期为 5 天）。公示

期过后，生成从业人员资格证书。 

点击菜单项【个人信息管理】-》【我的从业资格】进入从业资格页面。在“我的从业

资格”栏显示从业资格类型、取得方式和培训学时等信息；在“我的从业证书信息”栏显

示从业资格证书信息；在“证书状态变更记录”栏显示证书的状态变更记录历史。 

如下图所示： 
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图20.  

点击“注册记录”查看历史的从业资格注册信息，点击姓名列的超链接可查看个人最

新的注册信息。如下图所示： 

 

图21.  
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图22.  
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2 个人信息变更 

2.1 基础信息变更流程 

基础信息变更申请

机构管理员审核

基础信息变更生效

退回补正

 

图23.  
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2.2 身份信息变更流程 

身份信息变更申请

机构管理员审核

协会审核员校核

退回补正

协会审核员复核

身份信息变更生效

 

图24.  

2.3 基础信息变更 

从业人员资格注册申请审核通过后，可变更个人基础信息。 

点击菜单项【个人信息管理】-》【个人信息变更】进入信息变更页面，点击

按钮进入基础信息变更页面，点击 按钮变更申请人基本信息、教育经历等。如下

图所示： 
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图25.  

可在个人信息变更列表中查看个人基础信息变更记录，包括变更提交日期、审核通过

日期和状态等。如下图所示： 
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图26.  

点击个人信息变更列表中的“查看详情”可查看变更前和变更后的个人基础信息，变更

项标红显示。如下图所示： 

 

图27.  

2.4 身份信息变更 

从业人员资格注册申请审核通过后，可变更个人身份信息。 
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点击菜单项【个人信息管理】 -》【个人信息变更】进入信息变更页面，点击

按钮进入身份信息变更页面。如下图所示： 

 

图28.  

变更申请人的身份信息，包括姓名、证件类型、证件号码和国籍等信息，上传相关附

件后提交至机构管理员审核。如下图所示： 

 

图29.  

可在个人信息变更列表中查看个人身份信息变更记录，包括变更提交日期、审核通过

日期和状态等。如下图所示： 
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图30.  

变更证件号码生效后，在下次登录系统时需使用新的证件号码登录。 

点击个人信息变更列表中的“查看”可查看变更前和变更后的个人身份信息，如下图所

示： 

 

图31.  
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3 个人离职申请 

3.1 离职申请流程 

离职申请提交

机构管理员审核

离职申请生效

退回补正

 

图32.  

 

3.2 离职申请 

点击菜单项【个人信息管理】-》【离职申请】进入个人离职申请页面，填写离职时间

和离职原因等信息后提交机构管理员审核。如下图所示： 
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图33.  

4 修改密码 

点击菜单项【系统管理】-》【修改密码】进入密码修改页面，输入旧密码后并填写新

密码，点击“确定”按钮修改完成。下次登录系统时需输入新密码进行登录。如下图所示： 

 

图34.  

 


