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管理人可通过点击产品备案目录中“产品重大变更”

进入重大变更的申请页面。

特别提示：管理人提交的未涉及管理人、托管人、基金

存续期限及私募证券基金结构化安排等事项的重大变更申

请，均由系统自动办理通过，请管理人务必认真填报。

一、重大变更申请页面

产品重大变更类型分为填报错误修正、基金业务变更及

抽查任务变更，管理人可将鼠标移至页面上方左侧的黄色

“？”处查看各类型重大变更的定义和功能。

管理人可根据实际变更的适用情况，通过选择点击页面

上方右侧的绿色新增“+”按钮发起相应的变更。其中，管

理人需进行基金业务变更的，可点击《基金业务变更操作说

明》下载并查看相应的填报和操作说明。
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二、重大变更填报页面

管理人进入产品重大变更申请端口后，进入各页签修改

相应字段。

（一）重大变更字段修改

以“基本信息页签”为例，管理人可通过点击页面最下

方“变更”按钮，修改页面中相应字段。在修改完字段后，

请在页面下方填写变更时间并简要描述变更内容。
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请注意，基本信息页面中“基金类型”和“产品编码”

在产品备案通过后，无法通过重大变更修改。“工商登记成

立日期”、“基金成立日期”等字段不可通过基金业务变更
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修改，若确有修改需求，请通过填报错误修正功能修改。

（二）重大变更附件上传

在修改完各个页签字段后，请管理人根据本次重大变更

所涉事项，参考各页面下方红字提示语，查看并上传本次重

大变更事项所需的相关附件。

（三）管理人变更接收

管理人变更时，产品的老管理人在系统中发起基金业务

变更申请变更产品管理人后，新管理人需在产品备案目录中

“管理人变更接收”页面中点击“接收”按钮，管理人变更

申请方可提交至后台办理。产品变更管理人的详细流程，请

参考产品重大变更页面中的《基金业务变更操作说明》。
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